对外经济贸易大学校园施工安全管理办法
第一条  为加强校园施工安全管理，维护学校正常的教学、工作、生活秩序，特制定本办法。
第二条  本办法所称的施工是指在校园内实施的土木建筑工程、市政工程、建(构)筑物拆除、设备安装、管线敷设、园林绿化、修缮维护、装修改造等施工活动。
第三条  施工现场安全工作由施工单位负责。施工单位必须根据《中华人民共和国安全生产法》等有关法律、法规和对外经济贸易大学校园秩序、消防安全、交通安全管理等规定，建立健全安全生产责任制和安全作业规程，消除事故隐患、防止工伤事故和其他事故发生。
第四条  施工单位进入对外经济贸易大学校园施工，应办理备案手续。
第五条  施工单位持以下资料按照第六条规定办理施工备案手续：
1.中标通知书或施工合同；
2. 施工单位的营业执照和施工资质；
3. 施工单位法人代表、施工现场负责人、施工现场安全员的身份证复印件及联系方式；
4. 进场施工人员信息（姓名、性别、身份证号码、籍贯、联系方式等）及身份证复印件；
5. 施工范围，施工时间，施工期间主要安全、文明保障措施的说明书；涉及消防设施变动的施工，应同时提供消防设施改造方案。
6.动用明火（包括电、气焊、切割等）需携带身份证、特种作业证原件及复印件到保卫处消防科办理《动火证》；
7. 涉及用电或线路改造，需到后勤与基建处办理相关手续；
8.有限空间作业，需符合国家及北京市安监有关规定；
9. 改变原建筑规划用途的工程（扩建、改建等）须在开工前由施工管理部门呈报政府住建部门审批，未经住建部门批准的工程不得动工，批准后持相关函件（含现场平面图）办理相应的手续； 
第六条  手续办理步骤
第一步：施工单位到保卫处签订《对外经贸大学校园施工治安保卫协议书》（一式两份）、《对外经贸大学校内施工消防安全责任书》（一式两份），（施工方、保卫处签字盖章，一份由施工方留存，一份由保卫处备存，并提供校内施工二级部门联络人）。保卫处对施工场地、施工范围进行核实，并对校内施工进行安全提醒。
第二步：施工单位持《对外经贸大学校园施工治安保卫协议书》、《对外经贸大学校园消防安全责任书》到保卫处交通科办理人员、车辆进出校园手续，指定施工车辆行驶路线、重载车辆入校时间。
第三步：施工单位持《对外经贸大学校园施工治安保卫协议书》、《对外经贸大学校园消防安全责任书》到学校后勤基建处办理施工用水、用电手续。后勤基建处确定施工用水、用电接出点，并向施工单位明确涉及水电安全施工的具体要求和做法。
[bookmark: _GoBack]第四步：施工人员进场前，由施工二级单位负责报备人员进出信息，并报保卫处备案。施工期间，如有人员调整，及时向保卫处报备。
第七条  施工单位须严格履行《对外经贸大学校园施工治安保卫协议书》、《对外经贸大学校园消防安全责任书》承诺事项。
第八条  施工单位办理备案手续后，须加强施工安全管理，做到安全文明施工。保卫处定期对施工单位落实安全主体责任、遵守校园施工管理规定等情况进行检查，发现问题及时督导施工单位整改。
第九条  较小范围的装修、装饰，应使用不燃、难燃、阻燃材料，在确保建筑安全的前提下由有资质的施工单位施工。施工前必须到保卫处办理相应的手续并通知本建筑的管理单位，施工过程中涉及的消防设施、监控设施严禁私拆、私改，必须由专业消防公司对施工区域内的消防设施进行保护，所产生的费用由装修部门负担。由于装修导致的建筑消防设施故障或失效，装修部门主要领导应承担相应责任。
第十条  施工单位应当制定施工现场生产安全事故应急救援预案。建立应急救援组织或者配备应急救援人员，配备必要的应急救援器材、设备。施工单位遇到生产安全事故，应当按照国家有关伤亡事故报告和调查处理的规定，及时、如实地向负责安全生产监督管理的部门或者其他有关部门报告。发生生产安全事故后，施工单位应当采取措施防止事故扩大，保护事故现场。需要移动现场物品时，应当做出标记和书面记录，妥善保管有关证物。
第十一条  本办法自发文之日起执行，解释权属于对外经济贸易大学保卫处。


